POSTEINGANG
DATEI BENENNUNG

Stand 06.02.2024

Urkunden

Welche Urkunde, Jahreszahl, Nachname, Vorname

Beispiel:
GU 1889 Scholz, Marianne

oder
HU 1924 Greiner (Nachname Brdautigam), Scholz (Nachname Braut)

Bezeichnungen StA:
GU = Geburtsurkunde
HU = Heiratsurkunde
SU = Sterbeurkunde
FB = Familienbuch

Bezeichnungen Kirche:

TE = Taufeintrag (Kirche) (Jahr der Geburt, nicht der Taufe!)
TR = Trauung (Kirche) (Jahr der StA Trauung)

BG = Begrdbnis (Kirche) (Sterbejahr)

Sammelakten

Sammelakten werden i.d.R. mit der dazugehdrenden Urkunde mitgescannt.
SU + SamA, Jahrezahl, Nachname, Vorname

Wenn NT-Urkunden: NT SU Jahr Nachname, Vorname

Korrespondenz mit Institutionen = unter Recherche

Leitlinie: (Wer)_(Was)_(Datum)
Ort Institution Datum
Beispiel:

Mannheim Standesamt 20.08.2023
Mannheim Meldeamt EMA zu Marianne Scholz 20.08.2023



Korrespondenz Erben

Leitlinie: (Wer)_(Was)_(Datum)

Absender (Nachname, Vorname) Datum
Beispiel:

Scholz, Marianne 20.08.2023

RUcklauf: Post RUcklauf (Namenstrager-Rucklauf, Brief-Retour...) 20.08.2023

Rechnungen an die Firma

(relevant fUr Trainees und Angestellten)
per Mail eingehende Rechnungen

bitte an das Sekretariat weiterleiten (z.B. Standesamt, Hanse Datex, usw.)

sekretariat@ee-erbenermittlung.de



