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  Name, Vorname  geb. am  

                      

    Resturlaub Vorjahr  *)               Tage  

  Ich beantrage Urlaub            vom                bis                        Tage  

  Verbleibender Resturlaub             Tage  

   

  Urlaubsanspruch laufendes Jahr             Tage  

  Anspruch zum Zeitpunkt des Antrags             Tage  

  Ich beantrage Urlaub            vom                  bis                        Tage  

  Verbleibender  U rlaub             Tage  

     

Während des Urlaubs vertritt mich  Herr/Frau                             

       

Ort, Datum           Berlin,             Unterschrift Antragsteller  

 

    Der Antrag auf Urlaub  

[     ]  wird befürwortet/geneh- migt  [    ]   wird nicht befürwortet/genehmigt  

Bei Ablehnung bitte Begründung   

 

   

Ort,  Datum   Unterschrift Vorgesetzter  

     

Bearbeitungsvermerk Personalstelle:    

  

 

   

Ort, Datum   Unterschrift  

   

 

*)   Muss bis spätestens 31.3. des laufenden Jahres genommen sein.  

 

